
OCAS İnternet Sitesi Üzerinden Ödeme Talebi Rehberi 

 

 

 



1. IBAN Bilgisi Kaydetme 

Not: IBAN bilgisi sadece İLK SEFERDE kaydedilir. Sonraki ödeme taleplerinde tekrar kayıt gerekmez. 

Adım 1: Sisteme Giriş 

• Tarayıcınızdan www.ocas.com.tr adresine giriniz. 

• Kullanıcı adınız ve şifreniz ile sisteme giriş yapınız. 

 

http://www.ocas.com.tr/


Adım 2: IBAN Bilgisi Ekleme 

• Sağ üst taraftaki  profil fotoğrafı simgesine tıklayarak menüden "Kullanıcı Bilgilerim" bölümünü seçiniz.  

 

  



• Çıkan ekranda "Banka Adı", "Hesap Sahibi Adı", "IBAN" bilgilerini doğru ve eksiksiz giriniz. 

• Bilgilerinizi mavi renkli kaydet butonuna basarak kaydediniz. 

Dikkat: Yanlış IBAN bilgisi girilmesi durumunda ödemeler gerçekleşmez. 

 

 

 



2. Ödeme Talebi Oluşturma 

Adım 1: Ödeme Talebi Ekranına Giriş 

• Sol menüden "İşlemler" başlığı altındaki "Görevlerim" sekmesine tıklayınız. 

 



Adım 2: Görev Seçimi 

• Listeden ödeme talebi oluşturmak istediğiniz görevi bulunuz. 

• Görev satırının sağında bulunan mavi renkli düzenleme (kalem) ikonuna tıklayınız. 

• Bu işlem sizi ödeme talebi oluşturma ekranına yönlendirecektir. 

 

 

Adım 3: Dosya Bilgileri Girme 

• Açılan ekranda ilgili dosya numarası görüntülenir. 

• Dosya numarasını dikkatlice kontrol ediniz. 

• Eğer dosya numarası hatalı ise, doğrudan baromuz ile iletişime geçiniz. 

• Dosya numarası doğruysa, istenilen diğer bilgi alanlarını (varsa) eksiksiz doldurunuz. 

Dikkat: Soruşturma numarası tarafınızca bilinmeyen görevlerin, soruşturma numarasının Cumhuriyet Başsavcılığı ön bürosundan 
öğrenilmesi ve sisteme ödeme talep eden avukat tarafından girilmesi gerekmektedir. Özellikle kolluk tarafından alınan ifadelerde 
OCAS görevlendirmesi ile katılan meslektaşlarımız bu durum ile karşılaşabileceklerdir. Kolluk evrağındaki dosya kayıt no ile ödeme 
yapılmamakta, soruşturma numarasına ihtiyaç duyulmaktadır. Aynı şekilde UYAP’ta vekil kaydı olmayan avukatların öncelikle ilgili 
kalem vasıtasıyla vekil kayıtlarını yaptırmaları gerekmekte olup, vekil kaydı olmayan dosyalarla ilgili ödeme talepleri 
onaylanmamaktadır. 



Adım 4: Soruşturma Kurumu ve Ödeme Bilgileri 
• "Soruşturma Kurumu" alanında ödemeyi yapacak olan ilgili Cumhuriyet Başsavcılığını seçiniz. 
• "Ödeme Savcılık Vergi Dairesi" alanında ilgili vergi dairesini doğru şekilde belirtiniz. 
• "Vergi Kimlik No" bilgisini doldurunuz (otomatik gelebilir, kontrol ediniz). 
• Tüm bilgileri doldurduktan sonra "Kaydet" butonuna tıklayınız. 

 

Kaydetme işlemi sonrasında, aynı sayfanın alt kısmında "Ödeme Belgeleri" başlıklı yeni bir bölüm açılacaktır. Bu bölüm üzerinden evrak 
yükleme işlemleri yapılacaktır. 



Adım 5: Evrak Yükleme 
• "Yeni Belge Yükle" butonuna tıkladıktan sonra, ilgili görev için görev türünüze göre gerekli evraklar PDF formatında eksiksiz olarak 

yüklenmelidir. 
• Soruşturma aşaması işinin ödemesi talep edilecekse ifade tutanağı, kovuşturma aşaması işinin ödemesi talep edilecekse 

duruşma zaptı mutlaka yüklenmelidir. 
• Evrak yüklendikten sonra, alt kısımda "Belge Tanım Türü" seçeneği açılacaktır. 
• Yüklediğiniz evrakın niteliğine uygun olan belge türünü seçiniz. 
• Belge türü de seçildikten sonra, hemen alt kısımda bulunan mavi renkli "Belgeyi Kaydet" butonuna tıklayınız. 
• Aynı şekilde görevlendirme yazısı ve ödeme listesi de yüklenmelidir. 

 



• Ardından, aynı ekranda açılan kırmızı renkli "Onay Havuzuna Gönder" butonuna tıklayarak işlemi tamamlayınız. 

 

 

 

 



3. Ödeme Onay Süreci 

Adım 1: Ödeme Onay Ekranına Giriş 

• Ana sayfanın sol menüsünden "Ödeme" başlığı altındaki "Ödeme Onay" sekmesine tıklayınız. 

 



Adım 2: Ödeme Onay İşlemleri 

• Açılan listede ödeme onayı bekleyen işlemler görüntülenecektir. 

• İlgili kaydın sağ tarafında bulunan "Baro Onayına Gönder" butonuna tıklayınız. 

 

 



• Bu işlemden sonra ana sayfanın sol menüsünden tekrar "Ödeme" başlığı altındaki "Ödeme Onay" sekmesine tıklayınız. 

 

 

 



• Açılan ekranda ilgili işlemin yanında bu kez "Makbuz Kes" butonu görünecektir. Bu butona tıklayınız. 

• Yönlendirileceğiniz Makbuztek sistemi üzerinden makbuzunuzu düzenleyerek kesiniz. 

• Kestiğiniz ve dijital olarak gönderdiğiniz makbuzu PDF formatında bilgisayarınıza kaydediniz. 

 

• Sonrasında tekrar OCAS sistemi ana ekranındaki sol menüden "Ödeme" başlığı altındaki "Ödeme Onay" sekmesine tıklayınız. 
(Bir önceki sayfadaki görselde gösterilen yer) 



• Açılan ekranda ilgili işlemin yanında bu kez "Makbuz Yükle" butonu görünecektir. "Makbuz Yükle" butonuna tıklayınız. 

 

 

 

 



• Makbuz yükle butonuna bastıktan sonraki açılan ekranda "Yeni Dosya Yükle" butonuna tıklayarak bilgisayarınıza kaydettiğiniz pdf 
formatındaki makbuz dosyasını seçip yükleyiniz. 

• Yükleme işlemi sonrasında "Dosyayı Kaydet" butonuna basarak işlemi tamamlayınız. 

 

 

 



Adım 3: İmzalama İşlemleri 

• Dosyayı kaydettikten sonra, ilgili işlemin yanında yer alan mavi renkli "İmzala" butonuna tıklayınız. 

 

 

 



• İlk kez imzalama işlemi yapıyorsanız, açılan ekranda "İmzalama Aracını İndir" butonuna tıklayarak UHAP-CMK İmzalama Aracı 
isimli programı bilgisayarınıza indirip, indirilen dosyadaki direktifleri izleyerek programı kurunuz. 

 

 

 

 



• İmzalama aracı programını kurup, programı açıldıktan sonra yeniden "İmzala" butonuna tıklayarak elektronik imzanız ile imzalama 
işlemini başlatınız. Gelen ekrandaki e-imza şifrenizi girerek imzalayınız. 

 

 

• Not: Sonraki işlemlerde, imzalama aracı artık bilgisayarınızda yüklü olduğu için doğrudan "İmzala" butonuna basarak imzalama 
işlemini gerçekleştirebilirsiniz. İmzalama aracını her defasında tekrardan kurmaya gerek yoktur. 



• "İmzala" butonuna bastığınızda bir uyarı penceresi açılacaktır. Bu pencerede "Dikkat: Ödeme bilgileri Adalet Bakanlığı'na 
gönderilecektir. İşleme devam etmek istiyor musunuz?" şeklinde bir uyarı çıkacaktır. Bu uyarıya Evet diyerek işlemi onaylayınız. 

 

 

 

TÜM İŞLEMLER BU KADARDIR. 


