OCAS internet Sitesi Uzerinden Odeme Talebi Rehberi




1. IBAN Bilgisi Kaydetme
Not: IBAN bilgisi sadece iLK SEFERDE kaydedilir. Sonraki 6deme taleplerinde tekrar kayit gerekmez.
Adim 1: Sisteme Giris

e Tarayicinizdan www.ocas.com.tr adresine giriniz.

e Kullanici adiniz ve sifreniz ile sisteme giris yapiniz.
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http://www.ocas.com.tr/

Adim 2: IBAN Bilgisi Ekleme

e Sag Ust taraftaki profil fotografi simgesine tiklayarak menuden "Kullanici Bilgilerim" bolumunu seginiz.
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e Cikan ekranda "Banka Adi", "Hesap Sahibi Adi", "IBAN" bilgilerini dogru ve eksiksiz giriniz.
o Bilgilerinizi mavi renkli kaydet butonuna basarak kaydediniz.

Dikkat: Yanlis IBAN bilgisi girilmesi durumunda 6demeler gerceklesmez.

Banka Adi DIGER -
Banka Subesi Latfen Seciniz -
iban No IBAN Giriniz..



2. Odeme Talebi Olusturma

Adim 1: Odeme Talebi Ekranina Giris

e Solmeniiden "Islemler" basligi altindaki "Gérevlerim" sekmesine tiklayiniz.
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Adim 2: Gorev Segimi
e Listeden 6deme talebi olusturmak istediginiz gorevi bulunuz.
e Gorev satirinin saginda bulunan mavi renkli diizenleme (kalem) ikonuna tiklayiniz.

e Buigslem sizi ddeme talebi olusturma ekranina ydnlendirecektir.
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Adim 3: Dosya Bilgileri Girme
e Acilan ekranda ilgili dosya numarasi goruntulenir.
e Dosya numarasini dikkatlice kontrol ediniz.
e Eger dosya numarasi hatali ise, dogrudan baromuz ile iletisime gecginiz.
o Dosya numarasi dogruysa, istenilen diger bilgi alanlarini (varsa) eksiksiz doldurunuz.

Dikkat: Sorusturma numarasi tarafinizca bilinmeyen gorevlerin, sorusturma numarasinin Cumhuriyet Bassavciligl 6n blurosundan
dgrenilmesi ve sisteme ddeme talep eden avukat tarafindan girilmesi gerekmektedir. Ozellikle kolluk tarafindan alinan ifadelerde
OCAS gorevlendirmesi ile katilan meslektaslarimiz bu durum ile karsilasabileceklerdir. Kolluk evragindaki dosya kayit no ile 6deme
yapilmamakta, sorusturma numarasina ihtiya¢ duyulmaktadir. Ayni sekilde UYAP’ta vekil kaydi olmayan avukatlarin 6ncelikle ilgili
kalem vasitasiyla vekil kayitlarini yaptirmalari gerekmekte olup, vekil kaydi olmayan dosyalarla ilgili 5deme talepleri
onaylanmamaktadir.



Adim 4: Sorusturma Kurumu ve Odeme Bilgileri
e "Sorusturma Kurumu" alaninda 6demeyi yapacak olan ilgili Cumhuriyet Bagsavciligini seginiz.
o "Odeme Savcilik Vergi Dairesi" alaninda ilgili vergi dairesini dogru sekilde belirtiniz.
e "Vergi Kimlik No" bilgisini doldurunuz (otomatik gelebilir, kontrol ediniz).
e Tum bilgileri doldurduktan sonra "Kaydet" butonuna tiklayiniz.

Odemeler

Esas No Onay Baro Kullamicis:
Odenecek Tutar Baro Onay Tarihi
KDV Oram: 0.10 Onay Avukatuin Adi
Gider Avukat Onay Tarihi

Gider Aciklama Savcilik Onay Tarihi

Teslim TarQ

Sorusturma Kurumu

Savaihik Kullanicis

Odeme Savcihk Vergl Dalresi

Vergi Kimlik No

Kaydetme islemi sonrasinda, ayni sayfanin alt kisminda "Odeme Belgeleri" baslikli yeni bir bolim acilacaktir. Bu béliim tizerinden evrak

yukleme islemleri yapilacaktir.



Adim 5: Evrak Yukleme

e« "Yeni Belge Yukle" butonuna tikladiktan sonra, ilgili gorev icin gorev turunuze gore gerekli evraklar PDF formatinda eksiksiz olarak
yuklenmelidir.

e Sorusturma agsamasiisinin 6demesi talep edilecekse ifade tutanagi, kovusturma asamasi isinin 6demesi talep edilecekse
durusma zapti mutlaka yuklenmelidir.

o Evrakyuklendikten sonra, alt kisimda "Belge Tanim Turu" segenegi agilacaktir.

e Yuklediginiz evrakin niteligine uygun olan belge turinu seginiz.

e Belge turu de segildikten sonra, hemen alt kisimda bulunan mavi renkli "Belgeyi Kaydet" butonuna tiklayiniz.

e Ayni sekilde gorevlendirme yazisi ve 6deme listesi de yuklenmelidir.
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e Ardindan, ayni ekranda acilan kirmizi renkli "Onay Havuzuna Génder" butonuna tiklayarak islemi tamamlayiniz.

Odeme Belgeleri

Belge Yiikleme & Yeni Belge Yiikle

Yiiklenen dosya 10 MB dan biiytk olamaz.

Belge Bilgileri avukat-yetkilendirmesi-belgesi- .pdf

Dosya Boyutu 1.71 MB
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tikiayiniz.
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3. Odeme Onay Siireci

Adim 1: Odeme Onay Ekranina Giris

e Ana sayfanin sol menisiinden "Odeme" basligi altindaki "Odeme Onay" sekmesine tiklayiniz.
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Adim 2: Odeme Onay islemleri
e Acilan listede 6deme onayi bekleyen iglemler gorintilenecektir.

o llgili kaydin sag tarafinda bulunan "Baro Onayina Génder" butonuna tiklayiniz.
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e Buislemden sonra ana sayfanin sol meniisiinden tekrar "Odeme" baslig altindaki "Odeme Onay" sekmesine tiklayiniz.
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e Acilan ekrandailgili islemin yaninda bu kez "Makbuz Kes" butonu gértnecektir. Bu butona tiklayiniz.
e Yonlendirileceginiz Makbuztek sistemi Uzerinden makbuzunuzu dizenleyerek kesiniz.

o Kestiginiz ve dijital olarak gonderdiginiz makbuzu PDF formatinda bilgisayariniza kaydediniz.
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Sonrasinda tekrar OCAS sistemi ana ekranindaki sol meniiden "Odeme" baslig altindaki "Odeme Onay" sekmesine tiklayiniz.

(Bir onceki sayfadaki gorselde gosterilen yer)



Acilan ekranda ilgili islemin yaninda bu kez "Makbuz Yiikle" butonu gortnecektir. "Makbuz Yukle" butonuna tiklayiniz.
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e Makbuz ylkle butonuna bastiktan sonraki agilan ekranda "Yeni Dosya Yukle" butonuna tiklayarak bilgisayariniza kaydettiginiz pdf
formatindaki makbuz dosyasini segip yukleyiniz.

e Yukleme islemi sonrasinda "Dosyayi Kaydet" butonuna basarak igslemi tamamlayiniz.
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Adim 3: imzalama islemleri

o Dosyayi kaydettikten sonra, ilgili islemin yaninda yer alan mavi renkli "imzala" butonuna tiklayiniz.
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e Ilk kezimzalama islemiyapiyorsaniz, acilan ekranda "imzalama Aracini indir" butonuna tiklayarak UHAP-CMK imzalama Araci

isimli programi bilgisayariniza indirip, indirilen dosyadaki direktifleri izleyerek programi kurunuz.
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o Imzalama araci programini kurup, programi acildiktan sonra yeniden "imzala" butonuna tiklayarak elektronik imzaniz ile imzalama
islemini baslatiniz. Gelen ekrandaki e-imza sifrenizi girerek imzalayiniz.
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o Not: Sonrakiislemlerde, imzalama araci artik bilgisayarinizda yiiklii oldugu icin dogrudan "imzala" butonuna basarak imzalama
islemini gerceklestirebilirsiniz. imzalama aracini her defasinda tekrardan kurmaya gerek yoktur.



e "imzala" butonuna bastiginizda bir uyari penceresi agilacaktir. Bu pencerede "Dikkat: Odeme bilgileri Adalet Bakanligi'na
gonderilecektir. isleme devam etmek istiyor musunuz?" seklinde bir uyari cikacaktir. Bu uyariya Evet diyerek islemi onaylayiniz.

Dikkat

Ocema helgalan Adalut Bakandgina gondankcekhr Isams devam
ofmek mtiyor irsisurz ?
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TUM iSLEMLER BU KADARDIR.




